
- 1 - - 2 -



- 3 - - 4 -



- 5 - - 6 -



- 7 - - 8 -



- 9 -

 

- 10 -



- 11 - - 12 -

  



- 13 - - 14 -



- 15 - - 16 -



- 17 - - 18 -



- 19 - - 20 -



- 21 - - 22 -



- 23 - - 24 -



- 25 -

- 26 -

(제4조제1항 관련)



- 27 -

- 28 -



- 29 -

- 30 -



- 31 -

- 32 -

2,409 
2,531 
2,422 
2,418 
2,565 
2,389 
2,350 
2,397 
2,333 
2,475 
2,564 
2,523 
2,322 
2,739 
2,519 
2,751 
2,622 
2,519 
2,621 
2,608 
3,345 
2,659 
2,526 
2,540 
2,858 
2,523 
2,547 
2,552 
2,505 
2,474 
2,525 
2,522 
2,538 
2,540 
2,503 
2,526 
2,383 
2,383 

(제9조제1항 관련)
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2,705 
2,536 
2,722 
2,737 
2,699 
2,687 
2,524 
2,868 
2,969 
2,903 
2,868 
2,708 
2,628 
2,295 
2,651 
2,508 
2,380 
2,485 
2,379 
2,669 
2,422 
2,422 
2,460 
2,397 
2,439 
2,433 
2,355 
2,286 
2,371 
2,286 
2,392 
2,512 
2,372 
2,179 
2,343 
2,174 
2,627 
2,590 
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【훈련직종 예시】



- 35 - - 36 -



- 37 - - 38 -



- 39 - - 40 -
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* 훈련비용 단가를 합리적으로 조정하기 위해 사용하는 계수로 훈련인원 및 훈련기

간 증감에 따른 훈련비용 단가 변화폭을 조정하기 위하여 사용하는 수치

 - 즉, 350시간(최고시간)과 50명(최고인원)이 만나는 지점을 기준점 1.000으로 

하고, 최저시간(30시간)과 최저인원(20명)이 만나는 지점이 2.102가 되게 함.

 - 시간과 인원이 적더라도 고정비용(시설․강사․홍보비 등)이 투입되므로 이를 고

려하여 조정계수를 기준점보다 높게 책정하고, 시간과 인원이 최저점일 때 

조정계수를 각각 1.450으로 하여 균형을 맞춤(’99년과 ’05년 훈련비 단가를 

분석 자료로 활용)
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(제11조제2항 관련)
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(제12조제1항 관련)

단위 원
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■ 사업주 직업능력개발훈련 지원규정[별지 제1호서식] 

                                                                     (앞면)

훈련실시계획서

직업능력개발훈련 실시기관 현황

명  칭 훈련기관코드 대표자

소재지 전화번호

형  태
□ 직업능력개발훈련시설  □ 고등교육법에 의한 학교  □ 평생교육시설  □ 학원  □ 사업주․
사업주단체등의 시설  □ 기타

훈련과정 인정 신청내용

가 훈련개요

훈련과정명 훈련직종코드

관  리  자 전 화 한국고용직업분류

훈련방법 훈련주체
학급정원
학급수

훈련일수
시간

국가기간전략
산업직종여부

□ 집체    □ 현장
□ 우편    □ 인터넷
□ 혼합
○집체 현장 
○현장 인터넷 ○현장 우편
○집체 우편   ○집체 인터넷
○집체 현장 인터넷
○집체 현장 우편

□ 자체
□ 위탁
□ 자체 위탁

집체 □ 예
□ 아니오

현장

우편

인터넷

※ 혼합훈련은 해당 훈련
종류에 각각 기재

나 훈련내용

훈 련 목 적 주요 훈련내용 관련 자격증
훈 련 대 상 요건
훈련생선발요건

훈련생 출결관리 방법

※ 훈련일정 포함
※ 훈련대상 한정 여부

대상범위

다 훈련실시장소 집체․현장․혼합훈련만 기재 원격훈련은 제외

명  칭 소재지 전화번호
강의실 및 

실습실 장소
훈련일시 강의실 면적 ㎡ 비고

※ 강의실 및 실습실 장소 호실 기재 동일건물 내에서 강의실 자율변경은 별도 신고 없이 가능



- 45 -

                                                                     (뒷면)

라 훈련시설 장비 소프트웨어 등 해당 훈련과정에 해당하는 것 중 주요 시설․장비만 기재

시설 및 장비명 보유수량 단위 해당과목 명

마 훈련교사

성명 생년월일 담당과목 학력 전공
자격요건 
해당항목

근무형태

※ 근무형태는 채용 정규직 시간제 위촉으로 구분

※ 자격요건 해당여부는 집체훈련은「근로자직업능력 개발법 시행령」제 조 원격훈련은 별표 
의 해당 항목을 기재

원격훈련과정 주요 내용 원격훈련 및 원격훈련을 포함한 혼합훈련만 기재

가 심사 승인받은 우편훈련과정 및 인터넷훈련과정 요약정보

우편

과정코드 과정등급 과정명
훈련분량

개월
훈련
대상

교재정보
교․강사
요건

승인일자
교재명

자체
구입

발행
년도

가격

인터넷

과정코드 과정등급 과정명
훈련
분량
시간

승인받은 기관 훈련대상
교․강사
요건

승인일자

나 훈련과정 상세 일정

차시 주요 진행 내용
학습방법

혼합훈련만 집체 원격
구분 기재

훈련장소

혼합훈련만 기재

다 진도관리 방법 우편훈련

라 훈련수료기준

항목 진도율 시험 과제 기타

수료기준

마 평가내용 및 채점기준

평가방법 평가일정 평가내용 채점기준 비고
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■ 사업주 직업능력개발 지원규정 [별지 제2호서식]

발 신 기 관 명
수신자 한국산업인력공단 이사장 지부 지사
경유
제  목  훈련실시신고서 제출 

훈련기관
코드

훈련
방법

□ 집체 □ 현장
□ 우편 □ 인터넷
□ 혼합  

훈련직종코드 훈련
주체

□ 자체
□ 위탁
□ 자체＋위탁

훈련과정명
인정코드

한국고용직업분류 인정일자

훈련실시장소 훈련기간
시작 종료일 훈련실시 총인원 비용지원

대상인원
지원대상 외 

인원

일 정 일차 일차
교 시 훈련교과 시간 강사명 강의실 훈련교과 시간 강사명 강의실

합숙 여부 식사제공 여부

□ 확정 훈련생 명단 비용지원 대상 훈련생만 작성

성명
주민등록
번    호

소속사업장 
고용보험
관리번호

훈련실시훈련비용
수급사업장 
고용보험
관리번호

유급휴가
훈련해당
대체인력
포함

고용유지
훈련해당

기능기술
장려해당

교대제
전환해당

건설일용
근로자해당

비정규직
근로자해당

컨소시엄
훈련해당

구직자 채용
예정자 자사
근로자 전직
이직예정근로자 

타사근로자 
적용제외근로

자 

훈련생 휴
대전화
이메일 주
소원격훈
련에 한
함

훈련비용

총비용 훈련비
임금
대체
인력

훈련
수당

숙식비

「사업주 직업능력개발훈련 지원규정」제 조에 따라 훈련실시신고서를 위와 같이 제출합니다

※ 첨부서류 채용약정서 구직등록필증 등 훈련생 적격 여부 확인서류 부 전산망 등으로 확인이 가능한 경우는 제외

훈 련 기 관 의  장      
   기안자(직위/직급) 서명               검토자(직위/직급) 서명                   결재자(직위/직급) 서명
   협조자(직위/직급) 서명
   시행          처리과-일련번호(시행일자)   접수              처리과명-일련번호(접수일자)
   우          주소                                                                  /홈페이지 주소
   전화(  )         전송(  )                                                        /공식 전자우편주소/공개구분
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■ 사업주에 대한 직업능력개발 지원규정 [별지 제3호서식]<2011. 12. 30.>

발 신 기 관 명
수신자 한국산업인력공단 이사장 지부 지사
경유
제  목  훈련수료자보고서 제출

훈련기관
코    드

훈련
방법

집체 현장
우편 인터넷
혼합  

훈련직종코드 훈련
주체

자체
위탁
자체 위탁

훈련과정명
인정코드

한국고용직업분류 인정일자

훈련실시장소 훈련기간
시작 종료일

학급당 평균 
실시인원

비용지원
대상인원

지원대상 외 
인원

훈련생 명단 훈련실시신고서에 기재된 훈련생만 작성

성명
주민등록
번 호

소속사업장 
고용보험
관리번호

훈련실시훈련
비용수급

사업장 고용보험
관리번호

유급휴가
훈련해당
대체인력
포함

고용유지
훈련해당

기능기술
장려해당

교대제
전환해당

건설일용
근로자해당

비정규직
근로자
해당

컨소시엄
훈련
해당

구직자 채용예정자 
자사근로자 전직이직
예정근로자 타사근로
자 적용제외근로자 

훈련비용 수료
여부

총비용 훈련비
임금
대체
인력

훈련
수당

숙식비

사업주에 대한 직업능력개발훈련 지원규정 제 조에 따라 훈련수료자보고서를 위와 같이 제출합니다

훈 련 기 관 의  장      
   기안자(직위/직급) 서명               검토자(직위/직급) 서명                   결재자(직위/직급) 서명

   협조자(직위/직급) 서명

   시행          처리과-일련번호(시행일자)   접수              처리과명-일련번호(접수일자)

   우          주소                                                                  /홈페이지 주소

   전화(  )         전송(  )                                                        /공식 전자우편주소/공개구분

주의사항 학급당 평균 실시인원은 총 실시인원을 학급수로 나누어서 기재하며 소수점 이하는 버림


